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Sisallysluettelo LIPPU

Tama ohje sisaltaa tapahtumien luomisen paapiirteet.
Ohjetta paivitetaan tarvittaessa. Uusimman ohjeen loydat aina

Rastilippu-palvelun seuraohjeiden sivulta.

Seurakayttajan oikeuksien pyytaminen

Luo tapahtumasarja, nimea tapahtumasarja
Tuo csv-tiedosto

Muokkaa tapahtumia, vinkkeja tapahtumien muokkaamiseen
Tapahtumasarjan maarittelyt
Tapahtumasarjan mainokset

Linkit tapahtumasarjan lisatietoihin
Tapahtuman tietojen muokkaaminen

9. Sijainnin ja opastuspisteiden maarittely

10. Muokkaa tapahtumakertaa

11. Linkki seuran tapahtumasarjaan

12. Ilmoittautuneet

13. Tulospalvelun kayttoonotto
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1. Seurakayttajan oikeuksien pyytaminen LIPPU

Luo oma profiili Rastilippu-palveluun, jos sinulla ei viela ole siella profiilia.
Mikali sinulla on profiili Suomisport-palvelussa, on sinulla jo profiili myos
Rastilippu-palvelussa.

Pyyda seurakayttajan oikeudet.

Kun saat kutsun seurakayttajaksi, luot kirjautuessasi seurakayttajan salasanan.
Laita salasana muistiin. Tarvitset salasanaa, kun kirjaudut uudelleen
seurakayttajana Rastilippuun.

Mikali seurakayttajan salasana unohtuu, ota yhteytta
rastilippu(a)suunnistusliitto.fi.

Kun sinut kutsutaan seurakayttajaksi, saat myos testitunnukset Rastilipun
testiymparistoon, jossa voit harjoitella tapahtumien luomista.

www.suunnistusliitto.fi
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2. Luo tapahtumasarja LIPPU

Valitse ylhaalta keskelta Tapahtumahallinta.

f‘iISTII.IPPtI TAPAHTUMAT TULOKSET OSALLISTUMISET Katri Lilja {Seurakdyttsja) -

Lataa csv-pohja ja tallenna se omalle koneelle. Katso tarkemmat ohjeet csv-
tiedoston muokkaamisesta Tapahtumahallinnan sivuilta.

Voit muokata lataamasi csv-tiedoston tietoja. Ala jata tyhjia kenttia. Vain
tapahtuman lisatiedot-sarakkeessa voi olla tyhjia kenttia.

Kaikkia tiedoston kenttia paasee muokkaamaan myohemminkin Rastilipun
tapahtumahallinnassa, kun tiedostosi on ladattu Rastilippuun.

Vinkki: Halutessasi voit ladata tiedoston takaisin tapahtumahallintaan niin, etta tiedostossa
on vain yksi tapahtuma. Voit tapahtumahallinnassa monistaa ja muokata tapahtumia.

www.suunnistusliitto.fi
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2. Nimea tapahtumasarja

Valitse ”Tuo tapahtumat csv-tiedostona”.

%STIIIPPH TAPAHTUMAT TULOKSET OSALLISTUMISET TAPAHTUMAHALLINTA Katri Lilja (Seurakayttsja) -

Tuo tapahtumasarja csv-muodossa

Tapahtumasarjan nimi [ x

Anna tapahtumasarjalle nimi. Nimi naytetaan tapahtumien Kenttd on pakollinen
listauksessa ja jokaisen tapahtumakerran yhiteydessa. Nimi
voi olla esimerkiksi "Kokkolan maanantairastit™

Anna tapahtumasarjalle KUVAAVA NIMI. Paaset tarvittaessa muokkaamaan nimea
myohemmin.

 Huomaa, etta Maanantairasteja tms. on lukuisia eri puolilla Suomea. Nimea
tapahtumasarja yksilollisesti.

www.suunnistusliitto.fi
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3. Tuo csv-tiedosto e . LIPPU

Anna tapahtumasarjalle nimi. Nimi ndytetaén tapahtumien Kentts on pakollinen
listauksessa ja jokaisen tapahtumakerran yhteydessa. Nimi

voi olla esimerkiksi "Kokkolan maanantairastit”.

Lataa tapahtumasarjan csv-pohja

Valittu tiedosto

Voit muokata tapahtumien tietoja tapahtumahallinnassa.

Mikali csv-tiedostosi tuomisessa palveluun on ongelmia, voit lahtea
lilkkeelle tuomalla mallipohjan takaisin palveluun.

Huomaa: Tapahtuman ilmoittautuminen aukeaa 2 viikkoa ennen sarjan
ensimmaista tapahtumaa. Jos csv-tiedostosi ensimmainen paivamaara on
alle 2 viikon paasta, aukeaa jokainen tapahtuma kun olet ruksannut
kohdan "Tapahtumassa kaytetaan Rastilippua” (dia 23).

www.suunnistusliitto.fi
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4. Muokkaa tapahtumia LIPPU
A
2]~
(K)::\‘::I:epuisto 1a27.1.2018 10.00 - 11.00 B
::I::Tal:knulu 11022018 10.00-11.00 @ Z U

@ I 2T

A: Ylemmasta oranssista palkista voit muokata koko tapahtumasarjan tietoja.
Myos tapahtumasarjan nimea voi muokata.

B: Tapahtumakohtaiset muokkausnapit loytyvat tapahtuman rivilta.

Tapahtuma tulee nakyviin Rastilippu-palvelun kartalla, kun maarittelet
tapahtuman sijainnin kartalla.

Rastilippu-palvelun tapahtumat nakyvat myos Suomisportin (www.suomisport.fi)
tapahtumahallinnassa. ALA MUOKKAA tapahtumia Suomisportissa, silla ne
muokkaukset eivat vality Rastilippu-palveluun.

www.suunnistusliitto.fi
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4. Vinkkeja muokkaamiseen / 1 RASTI-
Milloin voi muokata tapahtumaa LIPPU
a|

Turvala @ m 5 =

HUOM 1: Voit lisata tai muokata tapahtumia niin pitkaan, kun tapahtumasarja
on kaynnissa, eli kun joku tapahtumista on viela tulevaisuudessa.

Jos haluat lisata sarjaan tapahtuman (esim. syksylla sarja jatkuukin viela
viikon tai pari), niin lisaa tapahtuma viimeistaan paivaa ennen kuin on
tapahtumasarjan viimeinen tapahtuma.

Jos tapahtumasarja on jo paattynyt, voit halutessasi tehda uuden
samannimisen tapahtumasarjan ja luoda siihen uudet tapahtumat.

HUOM 2: Kun tapahtumaan on tullut ilmoittautumisia, menee jokaisesta
tapahtuman muutoksesta sahkopostiviesti ilmoittautuneille. Valta muokkausta
enaa sen jalkeen, kun olet ruksannut kohdan ”Tapahtumassa kaytetaan
Rastilippua” ja ilmoittautuminen on avautunut (dia 23).

www.suunnistusliitto.fi
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4. Vinkkeja muokkaamiseen / 2 Avaa rinnalle
suunnistajan nakyma

Omat tapahtumasi

“ Rannikko-korttelit 27.01.2018-24.11.2018

+LISAA TAPAHTUMA SARIAAN

Otsola
Kumparepuisto la 27.1.2018 10.00- 11.00
Ruonala B et
Ruonalan koulu la 10.2.2018 10.00 - 11.00 : Eastlt lahe“aSI
HENIS |2 maksaalosallistumisesi niihin tapahtumiin, joissa palvelu on kiytdssi.
Turvala

Samalla kun sinulla on
tapahtumahallinta auki toisessa
ikkunassa (kuva ylla), voit avata

toiseen ikkunaan suunnistajan

nakyman tapahtumasta (kuva oik). s AN e
Rannikko-korttelit 24.11. 10:00

N&in paaset tutkimaan, milts e

tapahtuma nayttaa ja mika toimii ja |

miten. . .

10:00-11:30 S€
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5. Tapahtumasarjan maarittelyt / 1

Omat tapahtumasi

+ Rannikko-korttelit 27.01.2018-24.11.2013

Valitse ylemman oranssin
palkin ”kyna”. Siita voi muokata:

Tapahtumasarjan nimea, 2 S on 70
Tapahtumasarjan kuvausta, o n o om -
Avoin tapahtuma, hinnat, matkat ym. i el
T]edot Osall]StUJ]lle. Rannikko-korttelit

PERUSTIEDOT TAPAHTUMASARJALLE

Tapahtumasarjan nimi * Rannikko-korttelit

TARKISTA KOHTA ”Sarjan kokonaishinta” SRR

. . . tapahtumalistauksessa
eli ’kausikortti’.
OTARUKSI POIS, jos sarjassa ei ole kaytossa ... .. . ... R

ka us'i ko rtt'i a . Kerro yleiset tiedot rasteille osallistumisesta ja anna korttelizagia, jossa ontarjalla 2 lane 4 km o Gl medat. B2

tapahtumasarjan yleiskuvaus
Voit muokata kokonaishintaa nyt ja

myshemmin. -

-~

TiedOkSi: Kun tama kOhta on kaytossa Ja Sarjan kokonaishinta o = €
Suunnistaja ilmoittautuu koko Sarjaan’ Sarjan kokonaishinta, eli kausilippu koko kaudeksi.

muodostuu hanelle ilmoittautuminen sarjan =~ = e [ Sotmotautuminen baytss
. . Valitse onko koko sarjaan kerralla ilmoittautuminen kaytossa.
jokaiseen tapahtumaan.

www.suunnistusliitto.fi
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5. Tapahtumasarjan maarittelyt / 2
Tapahtumasarjojen yhdistaminen LIPPU

Avaa ylemman oranssin palkin
kyna-symboli. Alin muokattava kohta on @
”Sarjojen yhdistaminen”.

oot © 0 20
Kun monta seuraa jarjestaa yhdessa esim. o
Jarviseudun Metsakulman kuntorasteja, —
voivat seurat tehda tapahtumista _
yhtenaisen sarjan Rastilippuun.

ETan sarjan tunnus:

O hj e : ©919bc52-5a36-4e0a-bfff-19976fa3fedd
A)Seura Rastinetsijat luo ensin omista

tapahtumistaan sarjan A.

B) Seura Lipunloytajat luo sarjan B omista tapahtumistaan samalla nimella.

C) Seura Lipunloytajat kertoo sarjan A seurakayttajalle yhdistettavan sarjan
koodin, ks. kuva.

D)Sarjan A seurakayttaja vie saamansa koodin kohtaan ”Yhdistettavan sarjan
tunnus”.

Lisaa ohjeita seuroille, joilla on yhteinen tapahtumasarija.

www.suunnistusliitto.fi
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5. Tapahtumasarjan maarittelyt / 3

Valitse ylemman oranssin palkin I-I Ppu
oikeasta reunasta kolme pistetta.

llma
syyt

isosallistumisten

Sarjan mainoslinkit

Valitse ”llmaisosallistumisen syyt ”.

Sarjan lisatietojen linkit

To.lm]nto mathll]Staa ‘K)L:‘:l:rapuisto la27.1.2018 10.00 - 11.00 @ @ f g
ilmoittautumisen Rastilipussa

Ruonala
maksamatta samalla Rastilipussa. Ruorslan kol 02208 1000-2100 bk

Maksu tai muu osallistumisoikeuden todentaminen (esim. seuran jasenen ei tarvitse maksaa)
tapahtuu paikan paalla.

Kun suunnistaja ilmoittautuu, lukee hanelle tassa kohdassa: "En maksa

: o s ,,
osallistumistani Rastilipussa” se

Kun suunnistaja ilmoittautuessaan ruksaa "En maksa osallistumistani Rastilipussa”,

tulee esiin alasvetovalikko, jossa nakyy ne tekstivaihtoehdot, jotka jarjestaja on
maaritellyt. Esimerkkeja:

- Lasten ikaraja ja hinta
- Firmakortti
- Seuran jasenet ilmaiseksi

En maksa osallistumistani Rastilipussa

1&-vuotiaat ja nuoremmat: 2 € et

www.suunnistusliitto.fi
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6. Tapahtumasarjan mainokset

Valitse ylemman oranssin palkin kolme pistetta.

v Kokeilu 02.11.2018-02.11.2018

+LISAA TAPAHTUMA SARJAAN

Sarjan mainoslinkit -kohtaan seura voi maaritella yhden tai useamman kuvan
tai mainoksen, ja lisata jokaiseen kuvaan saman tai eri linkin halutulle sivulle.
Yksi kuva / mainos nakyy suunnistajalle kerrallaan.

Valitse esim. seurasi sivulta kuva tai logo. P T

- Klikkaa kuvaa hiiren oikealla painikkeella. 0)

- Valitse "Kopioi kuvan osoite”. |

- Liita osoite ylempaan kenttaan (Anna kuvalinkki) _ (=
- Lisaa haluamasi linkkiosoite alempaan kenttaan

« Paina ensin ”Lisaa” ja sitten "Tallenna”.

Toista sama, jos haluat useampia kuvia.

www.suunnistusliitto.fi
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6. Tapahtumasarjan mainokset

LIPPU

Mainoskuva nakyy suunnistajalle jokaisessa tapahtumassa tapahtuman tietojen
alla, ks. kuvakaappaus oikealla.

Kymin Suunnistajat

Esimerkiksi Rannikkokorttelit-sarjaan - |

on valittu kolme eri kuvaa / mainosta: e e -
Kuva / mainos 1 ——— e

Kuva / mainos 2 R — —
Rannikko-korttelit on kuuden tapahtuman korttelisarja, jossa on tarjolla 2 Muuralankuja 53, 43800 Kotka, Suomi

km, 4 km ja 6 km radat. llmoittautuminen tapahtuu Rastilippu-palvelulla ja 5

Kuva / m a.i n os 3 EUR maksu hoidetaan tapahtumapaikalta.

LINKIT LISKTIETOIHIN

http:/wwwi.rannikkorastit.fi/
hitps//wwwyminsuunnistajat.fif

Jarjestelma nayttaa yhden kuvan
kerrallaan ja arpoo, minka niista
nayttaa. -
Linkitys kuvasta vie aina siihen R,,M.,m
osoitteeseen, mika on kuvan viemisen
yhteydessa tallennettu.

www.suunnistusliitto.fi
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/. Linkit tapahtumasarjan lisatietoihin

Valitse ylemman oranssin palkin kolme pistetta.

limaisosallistumisten
% Rannikko-korttelit 27.01.2018-24.11.2013 syyt

Sarjan maigg=liph

+LISAA TAPAHTUMA SARJAAN

Otsola
Kumparepuisto la27.1.2018 10.00 - 11.00 @ B‘ ﬁ ﬁ

Kohtaan Sarjan lisatietojen linkit voit laittaa esim. kuntorastisarjan
kotisivujen linkin, seuran sivujen linkin ja mahdollisen linkin reittiharveleiden
sivulle.

Linkit nakyvat sarjan jokaisen tapahtuman tiedoissa.

TAPAHTUMASARIAN KUVAUS TAPAHTUMAPAIKAN LISATIEDOT

Rannikko-korttelit on kuuden tapahtuman korttelisarja, jossa on tarjolla 2 Pysakainti on tien varressa lilkennemerkkien mukaisesti. Suosi julkista
km, 4 km ja 6 km radat. limeittautuminen tapahtuu Rastilippu-palvelulla ja 5 likennetta saapuessasi.

EUR maksu hoidetaan tapahtumapaikalla.

LINKIT LISATIETOIHIN
http:/fwww.rannikkorastit.fi/
http://www.kyminsuunnistajat.fi/

Yhteistydssa:

Gsmeveco owense®  {Barttacke  GENIP
Motkess Libatklca #rron Kotian Erenia m

www.suunnistusliitto.fi
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8. Tapahtuman tietojen muokkaaminen LIPPU

Tapahtumahallinnassa on jokaisen tapahtuman rivilla nelja ”nappia”.

Nappien toiminnot vasemmalta oikealle: "
e © O ¢
- Sijainnin maarittely. -

- Tapahtuman kopioiminen, jonka jalkeen siita voi muokata uuden
tapahtuman.

- Tapahtuman tietojen muokkaaminen.
- Tapahtuman poistaminen.
Tapahtuma tulee nakyviin kartalle, kun tapahtuman sijainti maaritellaan.

Kun olet muokannut tapahtuman kaikki tiedot, varmista suunnistajan
nakymasta, etta tapahtuman kaikki tiedot ovat oikein ja antavat hyvan
informaation osallistujalle.

HUOMAA: Jos muokkaat tapahtumien tietoja, kun ilmoittautuminen on jo
auennut, menee kaikille tapahtumaan ilmoittautuneille sahkopostiviesti
kaikista pienistakin muokkauksista. >> Pyri tekemaan muokkaukset ennen kuin
ilmoittautumisia on tullut.

www.suunnistusliitto.fi
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9. Sijainnin ja opastuspisteiden maarittaminen LIPPU

Maarittele kartalla:

- Tapahtuman sijainti (nakyy tapahtuman kartalla rastilippuna).
Huomaa: Tapahtuma ei nay kartalla ilman sijaintia.

Opastuspisteet tallentuvat sen jalkeen, kun sijainti on maaritelty.

- Opastuspiste on yleensa tien varressa ja siihen laitetaan tulijoille
opasteeksi rastilippu, kyltti tms. (nakyy kartalla i-kirjaimena).

- Opastuspisteita voi maaritella useampia.

- Voit tarvittaessa muokata opastepisteesta pysakointipaikan, jolloin se
nakyy kartalla P-kirjaimena.

Raahaa merkkia nuolen karjesta.

Ole huolellinen sijaintien maarittelyissa, jotta suunnistajan on helppo tulla
paikalle. Tarkista, etta osoite

(myOs tekstiosoite osallistujan
nakymassa) maarittyy oikein. oL
Muista tallentaa.

|+ ) Lis&3 tai muuta tapahtumakerran sijainti | + ) Lisas tapahtumakerralle opastuspiste
./ T

www.suunnistusliitto.fi
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9. Osoitteesta muodostuu sijaintilinkki

Kun olet maaritellyt kartalla tapahtuman sijainnin, muodostuu siita Rastilippu-
palvelussa tapahtuman sivulle linkki.

Kun suunnistaja painaa linkkia, avautuu hanen laitteensa karttaohjelma, ja
sijainti siirtyy kartalle. Nain hanen on helppo navigoida paikalle.

a

M

RannikkOkortte“t = Merilinnuntie2.. X &

24.11.10:00 U LE g

Metsola - Demo

Hovinsaari

Kymin Suunnistajat _
=} Langinkosken

keisarillinen kalastusmaja
METSOLA

’ =
)
%
1;

Kirjaudu palveluun tehdaksesi
ilmoittautumisen tapahtumaan

\e
agoske™
\.al

\\“\“‘!

APAHTUMAPAIKAN OSOITE
Merilinnuntie 24, 48220 Kotka, Suomi

®
Google
LAHTO Merilinnuntie 24
10:00-11:30 48220 Kotka - & 2 t 46 min

@ Reittiohjeet JECSENEE! [ Tall

www.suunnistusliitto.fi
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9. Hyvat opastepisteet opastavat suunnistajaa LIPPU

Mieti, miten tulijan on helppo tulla paikalle ja mita tietoja han tarvitsee
opastuksesta ja pysakoinnista. Voit lisata tekstia opastepisteisiin ja voit
merkita erikseen pysakointipaikan tai muita huomioitavia paikkoja.

Voit tarvittaessa paivittaa sijaintia ja opastepisteita myohemmin.
Huomaa kuitenkin, etta jos tapahtumaan on jo tullut ilmoittautumisia, menee

jokaisesta pienestakin muokkauksesta erillinen viesti ilmoittautuneille. Viesti
ei erittele, mita muutoksia tapahtuman tietoihin on tehty.

|t ) Lisaa tai muuta tapahtumakerran sijainti | t ) Lisaa tapahtumakerralle opastuspiste

Huomioithan myos, etta viime
hetken muutokset eivat tavoita
kaikkia - valta niita. SN O

e Paaskyszentie 11, 48220 Kotka, !
: @ Rastilippuopastus Paaskysentie

+:

Karttatiegot £3018 Gaogle  Kiyttoehdot  lImoita karttavitieests

www.suunnistusliitto.fi
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10. Muokkaa tapahtumakertaa |_|ppu

Tapahtumarivin kynasymbolista paaset muokkaamaan tapahtumakerran tietoja.

- Tapahtumakerran nimi tulee tapahtuman ”otsikoksi”, eli sarjan nimen alle.

- Mieti hyva nimi ja/tai paikannimi. Usein kaytetty nimi on kylan tai
kaupunginosan nimi. Kayta harkiten kartan nimea, koska se ei valttamatta
kerro paikasta ”mitaan” - esim. "Takametsa”.

- Tapahtumalla voi myos olla nimi, joka kertoo tapahtuman luonteesta, esim.
”Pitkat rastivalit, Pihkaniitty”.

Metsola - Demo

10:00

Pysakointi on tien varressa lilkennemerkkien mukaisesti. Suosi
Tahan voi kirjoittaa lisaopastusta, esim. Jatka JuSLyA e e

tietd kilometri koululta eteenpdin.

www.suunnistusliitto.fi
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TRASTI-

10. Muokkaa tapahtumakertaa / 1 LlPPu

- Tapahtuman ajankohta:
Paivamaara.
Lahdon avautumisajankohta
Lahdon sulkeutumisajankohta.

- Huomaa: Jos tapahtumaan on jo tullut ilmoittautumisia ja muokkaat
tapahtuman ajankohtaa, menee jokaiselle osallistujalle tieto tapahtuman
ajankohdan muutoksesta. Valta turhaa siirtelya.

- Tapahtumapaikan lisatiedot
Tahan voi lisata mm. tiedot,
paljonko lahtoon on matkaa Pt etsate b
ilmoittautumispisteelta tai jos
parkkitilaa on rajoitetusti. Il alanki e

Pysakointi on tien varressa lilkennemerkkien mukaisesti. Suosi
Tahan voi kirjoittaa lisaopastusta, esim. Jatka Jullastalilkepnetta sanpaessash

tiet kilometri koululta eteenpain.

www.suunnistusliitto.fi
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10. Muokkaa tapahtumakertaa / 2 Llppu

Tapahtumarivin kynasymbolista paaset muokkaamaan tapahtumakerran tietoja.

DTapahtumassa saattaa olla huono verkkoyhteys

Mikali tapahtumassa on heikko verkkoyhteys,

Ti eto hei kOSta verkkoyhteydesta: paikan paalla ilmoittautuminen palvelun kautta
. voi olla vaikeaa. Tama nakyy kayttijalle
-Ruksaa tarvittaessa. tapahtuman infossa.

-Kun tama kohta on ruksattuna, suunnistajalle lukee:

Huomioi ettd tapahtumapaikalla voi olla huono kentta, eika internet-yhteys valttamatta toimi paikanpaalla. Mikali ilmoittauduit tapahtumapaivana,
varaudu nayttamaan tama kuittinakyma puhelimestasi paikalla, koska tiedot eivat ehka ole siirtyneet jarjestajien tulospalveluun.

Rastilippu-palvelu ja tulospalveluohjelma ovat yhteyksissa nettiyhteydella.
Tiedot siirtyvat myos hyvin heikolla verkolla.

Tapahtuman tietoihin voi maaritella, mihin kellonaikaan asti ilmoittautumiset
siirtyvat varmuudella tulospalvelulle, esim. klo 14 iltapaivalla.

Jos nettiyhteys ei riita tulosten lahettamiseen online, siirtyvat tulokset, kun
nettiyhteys on jalleen kaytettavissa.

www.suunnistusliitto.fi
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10. Muokkaa tapahtumakertaa / 3 LlPPu

”Rastilippu kaytossa” tarkoittaa, etta ilmoittautuminen ja maksaminen ovat
kaytossa palvelussa.

Kun tama kohta on ruksattu, nakyy suunnistajalle tunnus:
- Karttanakymassa vgi2mn
- Listanakymassa

Rastilippu kaytossa -kohta on ruksattava erikseen joka tapahtumassa.

Tapahtumassa kéytetdan Rastilippua

Kun Rastilippu-palvelu on kaytossa
tapahtumassa, voi suunnistaja ilmoittautua
tapahtumaan ja maksaa sen. llmoittautuneen
suunnistajan tulokset kertyvit omaan profiiliin.

Ilmoittautuminen avautuu kaksi viikkoa ennen tapahtumasarjan ensimmaista
tapahtumaa. (Katso tarkemmin dia 6.)

Huomaa, etta seura pystyy vastaanottamaan maksuja, kun seura on tehnyt
sopimuksen Svea Paymentsin kanssa. Ohje sopimuksen tekemiseen.

Kun Rastilippu-palvelu ei ole kaytossa, nakyvat tapahtumat Rastilippu-palvelussa,
mutta suunnistajat eivat voi ilmoittautua tai maksaa Rastilippu-palvelussa.

www.suunnistusliitto.fi
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10. Muokkaa tapahtumakertaa / 4

Tapahtuman lisatiedot

Kerro osallistujalle tarpeellisia tietoja. Esimerkkeja:
- Tapahtuman yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot.

- ”Lahtoon on matkaa 500 m ilmoittautumispisteelta ja lahto suljetaan klo 11:30. Ota tama huomioon
ilmoittautumista tehdessasi.”

- Erityispitka rata valittavana.
- Uintimahdollisuus. Maasto on markaa. Vohveleita myynnissa. Tms.
- Tietoja, jos kyseessa on seuranne "kokeilutapahtuma” ja jotkin Rastilipun toiminnot eivat ole kaytossa.

- Jos koko tapahtumasarjan kuvaus (kohta 5 ”Tapahtumasarjan maarittelyt”, dia 10) on pitka, voi osan
perustiedoista siirtaa tahan kohtaan. Muista, etta teksti pitaa toistaa joka tapahtuman tiedoissa.

L]

Tapahtuman lisatiedct Lisétietnfen esimerkkeja: Tapahtuman vastuuhenkilon
yvhteystiedot W
Huomioi, etta lahteon on 1 km ilmoittautumispisteslts ja

Ezsimerkkeja: Tapahtuman yhteyshenkilon nimi
javhteystiedot. Lahtoon on matkaa 500 m ja ze

suljetaan klo 11:30. Ota tama huomiocon
ilmoittautumista tehdesaasi. Erityizpithka rata
valittavana. Uintimahdollizuus, maasto on

markaa, vohweleita myynnizsa tms.

www.suunnistusliitto.fi
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10. Muokkaa tapahtumakertaa / 5
’ LIPPU

Nyt on viela muutama tieto tarkistamatta tai maarittelematta.

Suunnistusmuodot. Suunnistaja voi listanakymassa tehda tapahtumahaun naiden
valintojen perusteella.

Merkitse, mitka suunnistusmuodot on tarjolla

tapahtumassa. Voit merkita useita [ Pydrasuunnistus

suunnistusmuoctoja . .
Hiihtosuunnistus
[] Tarkkuussuunnistus
[ Yésuunnistus

[ Tukireitti

[] Rastireitti

[] Tapahtuma on maksuton

M3&arits tapahtuman maksullisuus, ja lis&3 hinta.
3 €

Tapahtumalle voi maaritella useita maksukategorioita tai tapahtuman voi
maaritella maksuttomaksi. Jarjestelman hyvaksyma minimimaksu on 5 €. Summaltaan
tata pienempia maksukategorioita ei voi luoda.

www.suunnistusliitto.fi
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11. Linkki koko tapahtumasarjaan

G SR M o ]

Rannikko-korttelit 10.02. 10:00

Linkki koko tapahtumasarjaan loytyy suunnistajan e
nakymasta. |
» Avaa yksi sarjan tapahtumista. - =

« Tapahtuman tietojen alla lukee: ”Muut sarjan
tapahtumat” (ks. kuva oikealla). Klikkaa.

Rannikko-korttelit
Nyt avautuu tapahtumien

lista. Voit esimerkiksi Rammidcrkonelt 122712016 e

Otsola 10.00-11.00
seuran sivuilta linkittaa
tahan tapahtumalistaan. oo ol s 1022010

Rannikko-korttelit la 17.2.2018
Turvala 10.00-11.00

MAALISKUU

Rannikko-korttelit  su4.3.2018
Kotkansaari 10.00-11.00
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12. Ilmoittautuneet LlPPu

Ilmoittautuminen avautuu automaattisesti kaksi viikkoa ennen
tapahtumasarjan ensimmaista tapahtumaa.

Huomaa: Jos olet vienyt tapahtumat Rastilippu-palveluun csv-tiedostolla,
jossa ensimmainen paivamaara on jo mennyt tai on alle kahden viikon paasta
tulevaisuudessa, avautuu ilmoittautuminen heti.

Klikkaamalla tapahtuman rivia (Tapahtumahallinnassa), naet ketka ovat
ilmoittautuneet.

Mikali tarvitset ilmoittautuneiden yhteystietoja, esim. tilanteessa etta
halutaan varmistaa onko joku viela maastossa, loytyvat yhteystiedot
Suomisportista, seuran tapahtumien kautta.

Hallinnoit henkilorekisteria. Kayta oikeuksiasi vastuullisesti.

www.suunnistusliitto.fi
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13. Tulospalvelun kayttoonotto LIPPU

Ota yhteytta tulospalveluohjelman tarjoajaan tai lataa ohjelma
palveluntarjoajalta. Rastilipun kanssa toimivat EResults Lite, Navisport-
sovellus (ent. Navigant, joka toimii Android-laitteilla) ja OLFRESULTS.

EResults: ‘Oriento Solutions Oy’ <info(a)oriento.fi>, oriento.fi

Navisport-sovellus Google Play-kaupassa, navisport.fi, jukkis91(a)gmail.com
OLFRESULTS, olfellows.fi

HUOM! Kayta aina ohjelman / sovelluksen uusinta versiota. Seuraa
paivitysilmoituksia.

Rastilipun seurakayttaja loytaa kohdasta ”Omat tiedot” tulospalvelun seura-
avaimen, jolla tapahtuma kytketaan tulospalveluohjelmaan. Koodi siirretaan
tulospalveluohjelmaan seura-avaimelle varattuun kohtaan.

TULOKSET OSALLISTUMISET TAPAHTUMAHALLINTA

guntorastitapahtumia

i5ata kuntorastitapahtumia palveluun.

www.suunnistusliitto.fi


http://www.oriento.fi/
https://navisport.fi/
https://olfellows.fi/

|
ﬁ Suomen Suunnistusliitto
v

~

Tarjoa palvelua kuntorasteilla

Suunnittele toiminnot kuntorasteilla siten, etta osallistujat kokevat saavansa
hyvaa palvelua. Yleisimmin tulee palautetta jonottamisesta tapahtumassa.

Toiminta tapahtumapaikalla -sivulla on yksi esimerkki, miten toiminnot voi
toteuttaa tapahtumapaikalla.

Rastilippu-palvelun kayttoonoton yhteydessa kannattaa tarkastella oman
seuran toimintoja ja miettia, mika on kaytannollisinta ja toimivinta. Hyvat
suunnitelmat ja tarkat ohjeet auttavat talkoolaisia tehtavissaan.

Kerro palvelusta osallistujille!
Markkinointiohjeita, logot ym.

LOYDA V RASTILIPPU

www.suunnistusliitto.fi
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Onnistuneita tapahtumia!
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\STILIPPU

Seuran ohjeet kokonaisuudessaan

Kysymykset ja palaute
rastilippu(a)suunnistusliitto.fi

www.suunnistusliitto.fi
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