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Useamman lisenssin ostaminen kerralla seurakayttajana

1. Mene osoitteeseen www.suomisport.fi ja kirjaudu seurakayttadjana sisaan
Suomisporttiin.

2. Klikkaa sivun ylalaidasta Ostamaan.
3. Valitse "Lisensseja liikkujille”.
4. Valitse lajiksi suunnistus.
5. Valitse mita lisenssia olet liikkujille hankkimassa. Samaan nippuun voi koota VAIN
saman lisenssin ja vakuutuksen liikkujia!

- Valitse kaikille nipun liikkujille vakuutusturva tai jata vakuutus valitsematta.
Yhteen nippuun voit koota liikkujat, joilla on SAMAT valinnat lisenssin ja vakuutuksen

suhteen.

Ohje jatkuu seuraavalla sivulla.



6. Nyt olet sivulla, jossa lukee: Kenelle liikkujille olet ostamassa?

Kenelle liikkujille olet ostamassa?

Etsi tal luo likkujia Valitu likkujat

Etsi lilkkujia seurasta

Hae liikkuja Suomisportista taysilla tiedoilla

Luo uusi liikkuja
Tuo uusia likkujia Excelista

Mikali henkild, jolle haluat ostaa lisenssin on jo tehnyt profiilin Suomisportiin, valitse
ylin sinen palkki: “Hae liikkujia Suomisportista taysilla tiedoilla”.
- Hakukriteerit ovat: Etunimi, sukunimi ja sportti-ID tai henkilétunnus.

7. Mikali liikkuja ei ole viela rekisterditynyt Suomisportiin, hanet voidaan lisata
seurakdyttajan toimesta. Lisdaminen onnistuu vain yo. kuvassa nakyvan alimman
sinisen palkin kautta: “Tuo uusia liikkujia Excelista”.

Excelin kdayton ohje:

a) Lataa excel Suomisportista kohdasta “Lataa tuontipohja”.

b) Avaa excel ja ota muokkaus kayttoon. Tuo exceliin sarakkeiden mukaiset
tiedot. Huomaa, etta punaisten kolmioiden alla on tarkempia ohjeita excelin
taytosta.

c) Tallenna excel tietokoneellesi.

d) Kun tiedot on taytetty excel-pohjaan, vie excel Suomisportiin.

e) Mikali kaikki tiedot ovat kohdallaan, excel-vienti onnistuu ja voit jatkaa
maksamaan.

f) Mikali excel-tiedostossa on jokin virhe, Suomisport antaa raportin siitd, milla
rivilla/riveilla virhe on. Mikali virheita 16ytyy, mikaan tieto ei ole siirtynyt
Suomisportiin vaan virhe pitaa korjata, tallentaa ja koko nippu pitaa viela
uudelleen Suomisportiin.

h) Mikali virhe koskee Suomisportissa jo kdytdssa olevaa sahkdpostiosoitetta tai
puhelinnumeroa, kannattaa kyseiset tiedot poistaa excelista ja vieda nippu
Suomisportiin hiukan vaillinaisena. Tiedot voidaan lisatda myohemmin ko.
henkilén kohdalle.



8. Voit jattaa nipun odottamaan seuran ostoskoriin ja tehda lisaa nippuja.

9. Kun olet tehnyt tarvitsemasi maaran nippuja ostoskoriin:

- Seurakayttaja voi maksaa laskun verkkomaksuna omilla (henkilokohtaisilla)
tiedoillaan, seuran tiedoilla (seuran verkkopankkisovelluksella) tai lisata
nippulaskun seuran ostoskoriin.

- Kun nippulasku on lisatty seuran ostoskoriin, voi rahastonhoitaja kdayda
maksamassa laskun. Talloin myo6s rahastonhoitajalla tulee olla seurakayttajan
oikeudet Suomisportissa.

10.Kun nippuun kootut lisenssit on maksettu, maksutiedot nakyvat liikkujan
profiilissa.

Lisenssin viomaantulo Irma-palvelussa:

11.Kunkin henkilon, jolle lisenssi hankittiin, Sportti-id tulee tallentaa hanen omiin
tietoihinsa IRMAssa. Muulla tavoin tieto lisenssin hankkimisesta ei siirry IRMAan.
Mikali lisenssi ostettiin kayttajalle, joka ei vield ole IRMAssa, tulee hanet luoda
uutena kayttajana IRMAan. Samalla hanen sportti-id -numeronsa tulee tallentaa
IRMAan.



