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Tapahtumasarjan lataus, rastilippu.fi

Rastilippu-palvelun laajempi tapahtumahallinnan ohje I6ytyy seuran ohjesivuilta:
suunnistusliitto.fi > Harraste > Rastilippu-palvelu suunnistajille > Rastilippu - ohjeet seuralle

Lataa CSV-pohja koneellesi Rastilipun Tapahtumahallinnasta.

Voit avata CSV-pohjan Excelilla tai tekstieditorilla (katso mallikuvat alla).

Korvaa tiedostossa olevat mallitapahtumat seurasi tapahtumien tiedoilla.

Tallenna tiedosto koneellesi samassa tiedostomuodossa kuin se oli ladattaessa, eli:
CSV (luetteloerotin). Tiedostomuodon |6ydat Excelin tallennusvaihtoehdoista.
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Huomioita:

- Excel ei aina tunnista CSV-pohjan merkistokoodausta oikein, eli ddkkdset saattavat nakya hassussa muodossa.

Voit kuitenkin lisdtd tapahtumat normaalisti omille riveilleen. Hassun nakoiset ddkkdset voivat jadda
ennalleen otsikkorivilla.

- Kellonajassa kdytetdan kaksoispistetta (:) erottimena tuntien ja minuuttien valilla.

- Al4 jata tyhjia kenttid. Vain sarakkeessa Tapahtuman lisatiedot voi olla tyhjia kenttia.

- Mikali kaytat tekstieditoria: CSV-tiedoston voi ladata Rastilippuun joko UTF-8 tai lansimaisella
merkistokoodauksella.

Malli: CSV-pohja Excelissa (Windows)

H S- = mallipohja - Excel

Aloitus Lisaa Sivun asettelu Kaavat  Tiedot Tarkista Nayta ACROBAT Q Kerro mita haluat tehda
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1 |Pvm (pp.kk.vvv) LAnhtAd) avataan LnhtAq sulkeutul Tapahtumapaikan nimi tai osoite Lajivaihto Kartan ninTapahtum Hinta sentteinin
2 2.4.2018 14:00 15:00 JAnAwhalli, Vaiveronkatu 70 (Mall SU, HS  Sveitsi / 2 LisAntiedc 500
3 2.6.2018 15:00 16:00 Martintale, Martintorinkuja 2 (Ma SU, PS Martti / 2Ckortteli 0
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Malli: CSV-pohja Notepad++ -tekstieditorissa
& mallipohja.csv - Notepad++ - O

Tiedoste Muokkaa Etsi Naytd Tiedostomuote Koodikieli Asetukset Tools Makro  Suorita  Liitannaiset lkkuna 7
JHHERLE 4k e dh % EE|ST1EREA0 |0 ED B E| 2
[ malipohja.csv E3 |

FLERES avakaan : shiksuruu Hlo:Tapabtumapailken nimi £ai 930its.Laliivaihtoshdot: .
2 02.04.2018;14:00;15:00;J58hatdd, ¥aivuszonkath 70 (Mallitapahtwma 1):5U, HS:3yedks:s / 2012:Liskkisdek Lahan ksnhians 500
3 02.06.2018;15:00;16:00;Markinkata, Markinkorinkala 2 (Mallikamahtwma 2):5U, PS:Markhi / 2012:korkhsdii o

‘14.12.2010 16:00;17:00; Eamssnkadun kowlw, Himssnkatw 36 (Mallikamahtuma 3) ;5U, PS, HS, TS, RR, TR, YO;Pazantolenpuiste / 2010;spzinbsas7oo0

<

Normal text file length : 543 lines: 5 Ln:5 Col:1 Sel:0|0 Unix (LF) UTF-8

INS



http://www.suunnistusliitto.fi/harraste/rastilippu-palvelu-suunnistajille/rastilippu-ohjeet-seuralle/tapahtumahallinnan-ohje/

Malli: Tapahtumatietoja on muokattu mallipohjaan Excel-nakymassa.

H ©- s mallipohja - Excel

Tiedosto  Aloitus Lisaa Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta ACROBAT Q Kerro mita haluat tehda
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1 |Pvm (pp.kk.vwv) LAnhtAY avat LAuhtAq) sulkeu Tapahtumapaikan nimi tai osoite Lajivaihtoehdot Kartan nimi tai paikan kuvaus Tapahtuman lisArtiedot Hinta senttei
2 2.4.2018 14:00 15:00 Tapahtumapaikka 1 SU, HS Sveitsi / 2012 Lisatiedot tapahtumaan 500
3 2.6.2018 15:00 16:00 Tapahtumapaikka 2, d5kkdset toimivat Su, PS Martti / 2012 kortteli 0
4 14.12.2018 16:00 17:00 Tapahtumapaikka 3, Valimotie 10 SU, PS, HS, TS, RR, TR, YO Parantolanpuisto / 2010 sprintti 700
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CSV-sarakkeiden selityksia:

Kaikkien kenttien tietoja padasee muokkaamaan myéhemmin myds Rastilippu-palvelun tapahtumahallinnassa.

Tapahtumapaikan nimi tai osoite
- Nakyy suunnistajalle kentissa “Tapahtumapaikan lisdtiedot” ja "Tapahtumapaikan osoite”. Tapahtumapaikan
osoite -kentta paivittyy, kun madrittelet sijainnin Tapahtumahallinnan kartalla.
- Tapahtuma ei asetu kartalle tdhdn taulukkoon annetun osoitteen mukaan, vaan sijainti pitdaa maaritella
Tapahtumahallinnassa kartalla. Voit siis kirjoittaa esim. Isojarven uimarannan parkkipaikka.

Kartan nimi tai paikan kuvaus
- Kentan tiedot nakyvat “otsikkona” tapahtumasarjan nimen alla. Tapahtumakerta saa “nimen” tdman solun
tiedon mukaan.
- Paaset muokkaamaan tekstid Tapahtumahallinnassa.

Tapahtuman lisdtiedot
- Tahan kenttaa kirjoitettu teksti nakyy kohdassa "Tapahtuman lisatiedot”.
- Tapahtuman lisatietoihin suositellaan laitettavaksi tapahtuman vastuuhenkilén nimi ja puhelinnumero.
- Muita tietoja, joita voi kirjoittaa tapahtuman lisatietoihin:
o  ”"Laht6on on matkaa 500 m ilmoittautumispisteelta ja |ahto suljetaan klo 11:30. Ota tdma huomioon ilmoittautumista
tehdessasi.”
o Erityispitkd rata valittavana.
Uintimahdollisuus. Maasto on markaa. Vohveleita myynnissa tms.
o  Tietoja, jos kyseessa on seuranne ”kokeilutapahtuma” ja jotkin Rastilipun toiminnot eivat ole kdyt6ssa. Tapahtuman
yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot.
o Jos koko tapahtumasarjan kuvaus (kohta 5 “Tapahtumasarjan maarittelyt”, dia 10) on pitkd, voi osan perustiedoista siirtaa
tahan kohtaan. Muista, etta teksti pitaa toistaa joka tapahtuman tiedoissa.
- Halutessasi voit jattda taman sarakkeen tyhjdksi, kun viet CSV-tiedostoa palveluun. Voit muokata tietoja
myohemmin Tapahtumahallinnassa. (Huomaa, ettd muita sarakkeita ei voi jattaa tyhjaksi, kun viet tiedoston
palveluun.)

o

limoittautuminen avautuu automaattisesti kaksi viikkoa ennen tapahtumasarjan ensimmaista tapahtumaa.
Huomaa: Jos viet tapahtumat Rastilippu-palveluun malli-csv:lla, muokkaamatta mallin tapahtumien paivamaaria,
avautuu ilmoittautuminen heti, koska mallin pdivdmaarat on jo ohitettu. Paivamaaria kannattaa siis muokata
tulevaisuuteen, ennen csv:n viemista palveluun.



