Seuran sisdisen oman kilpailun tai tapahtuman luonti ja hallinnointi

Seura voi luoda omia kilpailuja ja tapahtumia IRMAan. Seuratapahtumaa voidaan kayttaa myos
esimerkiksi asutilausten tekemiseen, talloin voi laittaa sarjoiksi vaikka S1, S2, S3, M1, M2, M3, L1, L2, L3
jne. koon ja tilattavan kappalemaaran mukaan. Mielikuvitusta kayttamalla seuratapahtumalla voi hoitaa
monenlaisia seuran tapahtuma- ja tilausasioita.

Seuratapahtuma nakyy vain kyseisen seuran jasenille.

Seurakilpailun luonnissa on taytettava samat pakolliset kentat kuin kansallisen kilpailun luonnissakin,
vaikkeivat ne kaikki aivan pakollisia kilpailun kannalta olisikaan, pakollisia kenttid on kuitenkin vain
muutama.

Seurakilpailussa on mahdollisuus hoitaa ilmoittautumisia, mutta maksuja ei voi hoitaa IRMAnN kautta, vaan
ne on seuran ohjeistettava hoitamaan muulla tavalla.

Seurakilpailun luonti ja hyvdksyminen
1. Kirjaudu IRMAan seuran paakayttdjana.
2. Paina vasemmalla Luo seurakilpailu

3. Tayta Kilpailu-valilehdelle vahintaan pakolliset kentat (tdhdella * merkityt). Nimi-kentassa oleva
kilpailun nimi ei nay kilpailukalenterissa vaan paivakohtaisilla alalehdilla (1. paiva, 2. paiva jne.)
oleva nimi nakyy kunkin kilpailupdivdan nimena kilpailukalenterissa.

4. ”"Peruutus-email” kohdassa olevaan sdahkopostisoitteeseen ldhetetadadn viesti henkilon peruessa
ilmoittautumisensa IRMAnN kautta sen jalkeen, kun on jo ilmoittautunut ja kenties myds maksanut
ilmoittautumisensa.

5. Tayta seuraavaksi valilehdelle 1.paiva vahintaan pakolliset tiedot ja paina tdman jalkeen
alareunassa Tallenna, jolloin seurakilpailu tallentuu (muttei viela tule hyvaksytyksi ja ndkyviin
kalenteriin). Voit jatkaa hakemuksen muokkaamista vield tdman jalkeen vaikka kirjautuisit valilla
uloskin IRMAsta. Keskeneraisetkin hakemukset 16ytyvat vasemman reunan kohdasta “Kilpailun
hallinta”.

6. 1. paivan nimi-kenttaan tuleva teksti naytetaan kilpailukalenterissa ja jos kyseessa on
monipaivainen kilpailu, kullakin kilpailupaivalla voi olla erilainen nimi.

7. Kun seurakilpailu on kerran tallennettu, voi Kilpailu-valilehdella lisata kilpailupdivia painamalla
Lisdd pdiva.

8. Seka kilpailuvalilehdella ettad kunkin paivan valilehdilla voit lisata liitteita (mm. kartta, kilpailuohje)
hakemukseen painamalla kohtaa Liite.
OCAD-ohjelmassa karttaliite kannattaa tallentaa muodossa GIF, resoluutiona 75 dpi, valittuna ei
antialias ja ei varikorjaus. Nailla asetuksilla saa liitteeksi riittavan laadukkaan, mutta kooltaan

pienen karttaliitteen.
Al3 tallenna liitteiksi suuria tiedostoja (mielelldan alle 500 kb).

9. Kun tarvittavat tiedot on taytetty, tallennat seurakilpailun painamalla Tallenna (ei viela tule
hyvaksytyksi ja nakyviin kalenteriin).

10. Kun seurakilpailu on kaikkien perustietojen osalta valmis mm. julkaistavaksi seurakalenterissa,
paina Kilpailu-valilehdella painiketta Hyvdksy

11. Painamalla Kilpailu-valilehdella painiketta Palaa, paaset takaisin Kilpailuhallinnan etusivulle.

Seurakilpailun sarjojen ja maksujen maarittdminen

1. Valitse “Kilpailuhallinta” —kohdan kautta halutun kilpailun hallinta painamalla ko. kilpailun
kohdalla Kilpailuhallinta.

2. Valitse Muokkaa kilpailua.
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Tarkista, etta Kilpailu-valilehdellda on maaritetty sahkopostiosoite kohtaan Peruutus-email.
Kyseiseen sahkopostiosoitteeseen lahetetaan viesti, mikali iimoittautunut henkilé peruu
osanottonsa kilpailuun ennen viimeisen varsinaisen ilmoittautumisportaan umpeutumista, kun
han on jo ilmoittautunut kilpailuun ja ehka jo maksanutkin osanottonsa.

Paina Tallenna.
Paina llmoittautumisportaat ja sarjat.

Maarita halutut ilmoittautumisportaiden sulkeutumispaivamaarat (ko. ilmoittautumisporras
sulkeutuu maaritetyn péaivan paattyessa klo 24.00). Kaikkia ilmoittautumisportaita ei ole pakko
kayttaa.

Maarita Emit-muutosten sulkemispaiva.

Kilpailija voi tehda kyseista kilpailua koskevan Emit-numeronsa muutoksen ko. paivan
padttymiseen saakka. Paivamaaran on syyta olla ennen sita paivaa, jolloin jarjestdja ottaa
IRMAsta ilmoittautuneiden tiedoston ulos tuloslaskentaa varten.

Haluttaessa voidaan painaa Sulje heti —nappia, jolloin Emit-muutosten tekeminen sulkeutuu
valittdmasti (tdma kannattaa tehda vain tarvittaessa myéhemmin, kun ilmoittautuminen on
avattu ja kilpailun ajankohta ldhestyy).

Jos kilpailu, jota maaritat on viesti, maarita myos Juoksujarjestys jatettava viimeistdan —kohta. Se
tarkoittaa ajankohtaa, johon mennessa viestijoukkueen juoksujarjestyksia voi jattda ja muuttaa
IRMAssa. Tahan voit maarittaa myos kelloajan paivamaaran lisaksi.

Viestin osalta voit myds maarittaa tuleeko joukkueiden kilpailijoiden Emit-numerot antaa
etukateen (ruksi kohtaan Emit-numerot toimitetaan etukateen). Jos ko. kohta jatetaan tyhjaksi,
Emit-numeroiden antamista ei vaadita ennen kilpailua.

Maarita kertoimet, joilla ensimmaisen portaan osanottomaksut kerrotaan, jotta saadaan kyseisen
portaan osanottomaksut. Tata ei ole valttamatonta tehdd, mutta se helpottaa osanottomaksujen
maaritysta, jos kaytetdan useita portaita. Maksut voidaan kirjoittaa myos kasin kullekin
ilmoittautumisportaalle. Paivita maksua painetaan vasta, kun 1. portaan sarjat ja maksut on
maaritetty (kaikille paiville), katso kohta 22.

Tiedot tallennetaan painamalla Tallenna.
Maarita kunkin pdivan sarjat ja osanottomaksut omalla valilehdella (1. paiva, 2. pdiva, jne.).
Valitse perinteiset sarjat alasvetovalikosta ja tarvittava tarkenne omasta alasvetovalikostaan.

Luo oma tavallisuudesta poikkeava sarja (esimerkiksi kuntosuunnistussarja) painamalla Luo oma
sarja, jos haluttua sarjaa ei |6ydy alasvetovalikosta. Maaritd avautuvassa popup-ikkunassa
tarvittaessa oman sarjan sukupuolirajoite seka ikdrajoitteet. Mikali rajoitteita on tarve muuttaa,
tulee ko. sarja poistaa ja luoda uudelleen ennen kilpailun ilmoittautumisen avaamista. Oman
sarjan kohdalla sukupuolirajoitteeksi valitaan tyhja silloin, kun sarja on mahdollinen molemmille
sukupuolille.

Jarkevinta on maarittaa ensin yksi sarja ja antaa sille 1. ilmoittautumisportaan paivakohtainen
osanottomaksu ja kokonaisosanottomaksu (jos on kyseessd moniosainen kilpailu). Ylapalkin
jarjestysnumerot 1., 2. ja 3. tarkoittavat ilmoittautumisportaita.

Maarita lisenssipakko-sarakkeessa vaaditaanko sarjaan osallistuvalta lisenssi.

Sarja ei ole luotaessa oletuksena hyvaksytty. Hyvaksytty-sarakkeeseen tulee laittaa ruksi ennen
ilmoittautumisen avaamista, muuten sarja ei ndy ilmoittauduttaessa. Hyvaksytty-ruksin voi lisata
myos ilmoittautumisen avaamisen jalkeen, jos huomaan sen unohtuneen, mutta viisainta se on
lisata jo ennen ilmoittautumisen avaamista, jotta kaikki sarjat nakyvat heti ilmoittautumisen
alkaessa ilmoittautuville.

Lisdaa seuraava sarja painamalla Liséd. Edelliselle sarjalle maaritetyt maksut kopioituvat talle
sarjalle ja niitd voi muuttaa tarvittaessa.
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Mikali kaytat eri ilmoittautumisportaille kerrointa suhteessa 1. portaaseen ndahden (katso kohta
9), sinun ei tarvitse kadsin maarittaa kuin ensimmaisen portaan maksut.

Jos olet maarittdmassa sarjoja ja osanottomaksuja viestiin, niin maarita Viestios. —sarakkeeseen
sarjan osuuksien lukumaara.

Viestisarjoihin liittyvia osanottorajoituksia voit hallinnoida painamalla Viestin
osallistumisrajoitukset —painiketta.

Kullekin sarjalle voidaan antaa vain jokin seuraavista rajoituksista: kilpailijakohtainen, yhteisika,
osuuskohtainen, ei rajoitusta.

Kohta 16 patee myos viesteissa. Viestisarjan osallistumisrajoitukset voit maarittaa vain silloin kun
sarjan Hyvaksytty —sarakkeessa ei ole ruksia. Ruksin voi poistaa maarityksen ajaksi, mutta se pitaa
muistaa lisdta takaisin, muuten sarjat eivat ndy ilmoittauduttaessa. Jos sarjan haluat maarittaa
osallistumisrajoituksia sarjalle, jonka kohdalla on ruksi Hyvaksytty —sarakkeessa, poista ensin
ruksi, paina Tallenna ja paina sitten Viestin osallistumisrajoitukset.

Voit tallentaa sarjat ja maksut valillakin painamalla Tallenna.

Voit kopioida ensimmaisen paivan sarjat ja maksut muille pdiville painamalla aina kyseisen paivan
valilehdelld Kopioi sarja- ja maksumaaritykset. Taman jalkeen voit tarvittaessa lisata tai poistaa
ko. paivélle sarjoja.

Kun olet maarittanyt kaikki sarjat ja osanottomaksut eri paiville, mene takaisin valilehdelle
"llmoittautumisportaat”.

Jos maaritit paivien valilehdilla vain 1. ilmoittautumisportaan maksut, voit nyt maarittaa
ilmoittautumisportaiden 2, 3 ja jalki-ilmoittautumisporras maksut maarittamalla kertoimen
naiden ilmoittautumisportaiden kohdalle. Kerroin tarkoittaa sita, etta kyseisen
ilmoittautumisportaan osanottomaksu on 1. portaan maksu kerrottuna kertoimella (esimerkki,
jos kerroin on toisessa portaassa 1,2, on toisen portaan osanottomaksu = 1,2 x 1. portaan
osanottomaksu). Paivitd hinnat kertoimien mukaisiksi paivien valilehdille painamalla Paivita
hinnat.

Kertoimet eivat tallennu muistiin, vaan jos ennen ilmoittautumisen avaamista haluat viela
muuttaa hintoja kertoimien avulla, on ne kirjoitettava uudelleen ja painettava taas Paivita hinnat.

Paina Tallenna

Kohtien 1-24 toimenpiteet voidaan tehda jo hyvissa ajoinkin ennen ilmoittautumisen varsinaista
avaamista. llmoittautumisen lopullinen avaaminen kerrotaan kohdissa 26-.

Valitse Kilpailuhallinta —kohdan kautta halutun kilpailun hallinta painamalla ko. kilpailun kohdalla
Kilpailuhallinta.

Valitse Avaa ilmoittautuminen. Huom! Tee tama vasta, kun kaikki on valmista ja haluat avata
ilmoittautumisen.

Vastaa kysymykseen "Oletko varma, ettd haluat avata ilmoittautumisen?” Kyll3, jos kaikki on
valmista ilmoittautumisen avaamiseksi.

Painettuasi Kylld, ilmoittautuminen on mahdollista seurakilpailuun.



