Jarjestdvan seuran toimenpiteet kilpailun ilmoittautumisen avaamiseksi (kansallinen, SM ja avoin seka
AM)

1. Kirjaudu IRMAan seuran paakayttajana.

2. Valitse "Kilpailuhallinta” —kohdan kautta halutun kilpailun hallinta painamalla ko. kilpailun
kohdalla Kilpailuhallinta.

3. Valitse Muokkaa kilpailua.

4. Tarkista, etta Kilpailu-valilehdella on maaritetty sahkopostiosoite kohtaan Peruutus-email.
Kyseiseen sahkopostiosoitteeseen lahetetdan viesti, mikali ilmoittautunut henkildé peruu
osanottonsa kilpailuun ennen viimeisen varsinaisen ilmoittautumisportaan umpeutumista, kun
han on jo ilmoittautunut kilpailuun ja maksanut osanottonsa.

Kilpailut
Kilpailu 1. paiva 2. paiva
Himi Affecton hisukiza AFFE
Laji Hiithtosuunnistus Jdrjestivit seurat®
Kilpailutyyppi Henkildkohtainen
Alue  Hame . .
Jirjestdid Palmi Petten Hae
Varapdivat
YW STVL
EMIT vuokra |[Z,00 Lisdtietoa
Kilpailunjohtaja Palmi Petteri Has
Haapasaari Tauno Has Peruutus-email |peruutus.posti@email.fi
Ratam.ryhmin joht. Ratamestar, | luokka
31.12.2017 Tiedottaja Hae
Pyy Hannu Hae i
g ; ; as
Kilp.valvoja Ratamestar, | luokka Lasten ratam.
31.12.2012
Hae Hae

Ratavalvoja

Ehdotettu kilp.v.

Hae
Ehdotettu ratav.

Hmoittautumisportaat ja sarjat Lahetd kilpalukutsu Suunnistaja -lehteen

Liike Tallenna Falaa

5. Paina Tallenna.
6. Paina llmoittautumisportaat ja sarjat.

7. Maaérita halutut ilmoittautumisportaiden sulkeutumispaivamaarat (ko. ilmoittautumisporras
sulkeutuu méaaritetyn paivan paattyessa klo 24.00). Kaikkia ilmoittautumisportaita ei ole pakko
kayttaa.

8. Maarita Emit-muutosten sulkemispaiva.
Kilpailija voi tehda kyseista kilpailua koskevan Emit-numeronsa muutoksen ko. paivan



paattymiseen saakka. Paivamaaran on syyta olla ennen sita paivaa, jolloin jarjestdja ottaa
IRMAsta ilmoittautuneiden tiedoston ulos tuloslaskentaa varten.

Haluttaessa voidaan painaa Sulje heti —nappia, jolloin Emit-muutosten tekeminen sulkeutuu
valittomasti (tdma kannattaa tehda vain tarvittaessa myéhemmin, kun ilmoittautuminen on
avattu ja kilpailun ajankohta ldhestyy).

9. Jos kilpailu, jota maaritat on viesti, maarita myos Juoksujarjestys jatettava viimeistaan —kohta. Se
tarkoittaa ajankohtaa, johon mennessa viestijoukkueen juoksujarjestyksia voi jattaa ja muuttaa
IRMAssa. Tahan voit maarittaa myos kelloajan paivamaaran lisaksi.

Viestin osalta voit myds maarittaa tuleeko joukkueiden kilpailijoiden Emit-numerot antaa
etukéateen (ruksi kohtaan Emit-numerot toimitetaan etukateen). Jos ko. kohta jatetaan tyhjaksi,
Emit-numeroiden antamista ei vaadita ennen kilpailua.

10. Maarita seuran tilinumeron tiedot Eurooppalaisessa muodossa. Kyseiselle tilille tilitetdan
osanottomaksut.

11. Maarita kertoimet, joilla ensimmaisen portaan osanottomaksut kerrotaan, jotta saadaan kyseisen
portaan osanottomaksut. Tata ei ole valttamatonta tehdd, mutta se helpottaa osanottomaksujen
maaritysta, jos kdytetdan useita portaita. Maksut voidaan kirjoittaa myos kasin kullekin
ilmoittautumisportaalle. Pdivitda maksua painetaan vasta, kun 1. portaan sarjat ja maksut on
maaritetty (kaikille paiville), katso kohta 24.

12. Tiedot tallennetaan painamalla Tallenna.

Kilpailun imoittautumisportaat, sarjat ja hinnat

limoittautumisportaat 1. péivi 2. pdivi
Sulkemispaivi Kerroin

1. ilmoittautumisporras 15.12.2012 I

2. ilmoittautumisporras -

3. ilmoittautumisporras =
Jalki-ilmoittautumisporras 19172012 ]

Pdivita hinnat

Emit-muutosten sulkemispdivd '33:113,;::13 B Sulje heti

SWIFT-pankkikoodi OKOYFIHH
IBEAN-tlinumera FI1557211520084203
Palaa Tallenna

13. Ma&arita kunkin paivan sarjat ja osanottomaksut omalla vélilehdella (1. paiva, 2. paiva, jne.).

14. Valitse perinteiset sarjat alasvetovalikosta ja tarvittava tarkenne omasta alasvetovalikostaan.

15. Luo oma tavallisuudesta poikkeava sarja (esimerkiksi kuntosuunnistussarja) painamalla Luo oma
sarja, jos haluttua sarjaa ei [6ydy alasvetovalikosta. Maarita avautuvassa popup-ikkunassa



tarvittaessa oman sarjan sukupuolirajoite seka ikarajoitteet. Mikali rajoitteita on tarve muuttaa,
tulee ko. sarja poistaa ja luoda uudelleen ennen kilpailun ilmoittautumisen avaamista. Oman
sarjan kohdalla sukupuolirajoitteeksi valitaan tyhja silloin, kun sarja on mahdollinen molemmille
sukupuolille.

16. Jarkevintd on maarittaa ensin yksi sarja ja antaa sille 1. ilmoittautumisportaan paivakohtainen
osanottomaksu ja kokonaisosanottomaksu (jos on kyseessd moniosainen kilpailu). Ylapalkin
jarjestysnumerot 1., 2. ja 3. tarkoittavat ilmoittautumisportaita.

17. Maarita lisenssipakko-sarakkeessa vaaditaanko sarjaan osallistuvalta lisenssi.
Kansallisissa ja SM-kilpailuissa normaaleissa sarjoissa oletuksena on, etta lisenssi vaaditaan.
Omissa sarjoissa seka avoimissa tapahtumissa ja AM-kilpailuissa oletuksena on, etta lisenssia ei
vaadita.

18. Hyvaksytty sarake kertoo onko ko. sarja hyvaksytty liitossa kansallisten, SM-kilpailujen ja
avoimien kilpailujen kohdalla (liiton hyvaksynta tapahtuu vasta, kun jarjestdja on omalta osaltaan
avannut ilmoittautumisen).

AM-kilpailussa sarja ei ole luotaessa oletuksena hyvaksytty. Hyvaksytty-sarakkeeseen tulee laittaa
ruksi ennen ilmoittautumisen avaamista, muuten sarja ei ndy ilmoittauduttaessa. Hyvaksytty-
ruksin voi lisdtda myos ilmoittautumisen avaamisen jalkeen, jos huomaan sen unohtuneen, mutta
viisainta se on lisdta jo ennen ilmoittautumisen avaamista, jotta kaikki sarjat ndakyvat heti
ilmoittautumisen alkaessa ilmoittautuville. AM-kilpailussa sarjoja ei lahetd hyvaksyttavaksi
alueelle tai liittoon, vaan ne paatetaan suoraan jarjestavan seuran toimesta samalla, kun kilpailu
avataan (alue toki maarittad muun muassa mika on AM-kilpailun sarjajako). Tama koskee siis AM-
kilpailua.

19. Lisaa seuraava sarja painamalla Lisdd. Edelliselle sarjalle maaritetyt maksut kopioituvat talle
sarjalle ja niitd voi muuttaa tarvittaessa.

20. Mikali kdytat eri ilmoittautumisportaille kerrointa suhteessa 1. portaaseen ndhden (katso kohta
11), sinun ei tarvitse kdsin maarittaa kuin ensimmaisen portaan maksut.

Kilpailun imoittautumisportaat, sarjat ja hinnat

limoittautumisportaat 1. paiva 2. paiva

Tarkenne

1 B H1 - E Fl 15,00 (2800 [ | g Niiyti

: [ HB . Fi 15,00 [zs00 [ | [ Maytd

3 [F pa0 v Fd 15,00 (280 [ | [ Naiytd

4 [F D4 ~ & Fil 12,00 [2200 [ i Nyt

5 [ Kunto v A = lj lo,0c [1800 [ ' Mayta
Palaa Lisda Tallenna Poista Luo oma sarja

21. Jos olet maarittamassa sarjoja ja osanottomaksuja viestiin, niin maarita Viestios. —sarakkeeseen
sarjan osuuksien lukumaara.
Viestisarjoihin liittyvia osanottorajoituksia voit hallinnoida painamalla Viestin



osallistumisrajoitukset —painiketta.
Kullekin sarjalle voidaan antaa vain jokin seuraavista rajoituksista: kilpailijakohtainen, yhteisika,
osuuskohtainen, ei rajoitusta.

Kohta 18 patee myos viesteissa. Viestin osallistumisrajoitukset tulee muistaa maarittaa
kansallisten, SM-kilpailujen ja avoimien kilpailujen kohdalla ennen kuin ilmoittautumista avataan
ja sarjat siirtyvat liittoon hyvaksyttaviksi. Sen jalkeen kun sarja on hyvaksytty sen
osallistumisrajoituksia ei padase muuttamaan.

AM-viestissa Viestin osallistumisrajoitukset —nappia painamalla nakyvat vain ne sarjat, joissa

Hyvaksytty ruudussa ei ole ruksia. Ruksin voi poistaa maarityksen ajaksi, mutta se pitda muistaa
lisdta takaisin, muuten sarjat eivat nay ilmoittauduttaessa. Tama koskee siis AM-viestia

Viestikilpailun osanottorajoitusten maaritys

Sarja (Osanottorajoitus

H35

@ Kilpailijakohtainen rajoitus D) Yhteisikd ) Osuuskohtainen rajoitus B rajoituksia
H65 .-'Hilpailijaku:uhtainm'l rajoitus O ¥hteisiki @ Osuuskohtainen rajoitus T E rajoituksia
1. Osuus
Ik vahintdan lkd korkeintaan Sukupuoli
65 H
2. Osuus
lkd vahintddn _ Ikd korkeintaan Subupuoli
65 74 H
H18 ':'Kilpailijaknhtainen rajoitus T Yhteistkd ) Osuuskohtainen rajoitus @i rajoituksia
D120- 7 Kilpailijakohtainen rajoitus @ Yhteisiki © Osuuskohtainen rajoitus ) i rajoituksia
I_R'E{ vahmtaan ) Ik'E_[ kq_r_k@-i_n_tai_lr_l Sukupuoli
120 D
Palaa Tallenna

. Voit tallentaa sarjat ja maksut valillakin painamalla Tallenna.

. Voit kopioida ensimmaisen padivan sarjat ja maksut muille paiville painamalla aina kyseisen paivan
valilehdella Kopioi sarja- ja maksumddritykset. Taman jalkeen voit tarvittaessa lisata tai poistaa
ko. paivalle sarjoja.

. Tarkista, etta jokaiselle sarjalle on tallennettu paivakohtainen hinta seka kokonaishinta (jos
kyseessa on moniosainen/-paivainen kilpailu) kaikille paiville.

. Kun olet maarittanyt kaikki sarjat ja osanottomaksut eri paiville, mene takaisin valilehdelle
"llmoittautumisportaat”.

. Jos maaritit paivien valilehdilla vain 1. ilmoittautumisportaan maksut, voit nyt maarittaa
ilmoittautumisportaiden 2, 3 ja jalki-ilmoittautumisporras maksut maarittamalla kertoimen
ndiden ilmoittautumisportaiden kohdalle. Kerroin tarkoittaa sita, etta kyseisen
ilmoittautumisportaan osanottomaksu on 1. portaan maksu kerrottuna kertoimella (esimerkki,
jos kerroin on toisessa portaassa 1,2 , on toisen portaan osanottomaksu = 1,2 x 1. portaan
osanottomaksu). Paivitd hinnat kertoimien mukaisiksi paivien valilehdille painamalla Pdivitd
hinnat.



Kertoimet eivat tallennu muistiin, vaan jos ennen ilmoittautumisen avaamista haluat viela
muuttaa hintoja kertoimien avulla, on ne kirjoitettava uudelleen ja painettava taas Pdivitéd hinnat.

Kilpailun imoittautumisportaat, sarjat ja hinnat

limoittautumisportaat - 1. paivi | 2. pdivé

Sulkemispaiva Kerroin
1. ilmoittautumisporras |15.12.2012 i)
2, ilmoittautumisporras i
3. ilmoittautumisporras =
Jalki-ilmoittautumisporras 19.12.2012 & |17

| Paivita hinnat |

Emit-muutosten sulkemispaiva W " sulje heti
SWIFT-panklikoodi [oKovFIHH
IBAN-tilinumero [Fi1557211520084303]|

| Palaa | | Tallenna |

Kilpailun imoittautumisportaat, sarjat ja hinnat

limoittautumisportaat 1. paiva 2. piiva

Tarkenne Lisenssipakko

1 [E H2at - E - 15,00 |28,00 [25,5( |[47,8( J Maytd
2 [ HB - = [15,0c [280¢ [255¢ [47,6¢ [] Nayts
: [ o400 - = [15,00 [28,00 25,50 |47,60 Nayta
4 [ b4 ~ = Fi 12,00 (2200 [20,4| [77,4 Niyti
5 [ Hunto » A« [10,00 [18,00 [17.00 [308¢ [ Nyt

Palaa | | Lisda | | Tallenna | | Poista | | Luoomasarja

. Paina Tallenna

. Kohtien 1-26 toimenpiteet voidaan tehda jo hyvissa ajoinkin ennen ilmoittautumisen varsinaista
avaamista. lImoittautumisen lopullinen avaaminen kerrotaan kohdissa 28-.

. Valitse Kilpailuhallinta —kohdan kautta halutun kilpailun hallinta painamalla ko. kilpailun kohdalla
Kilpailuhallinta.

. Valitse Vahvista valmiiksi ilmoittautumista varten. Huom! Tee tama vasta, kun kaikki on valmista
ja haluat siirtya avaamaan ilmoittautumista.



31.

32.

Vastaa kysymykseen ” Kilpailun sarjatiedot lahetetaan hyvaksyttaviksi liittoon. Liiton
hyvaksymisen jalkeen ilmoittautuminen on mahdollista. Haluatko vahvistaa, etta kilpailun tiedot
ovat valmiit ilmoittautumisia varten ja lahettda ne liittoon hyvaksyttaviksi?” Kylla, jos kaikki on
seuran puolella valmista ilmoittautumisen avaamiseksi.

Sarjatiedot on nyt ldhetetty liittoon hyvaksyttaviksi lisenssipakko- yms. tietojen osalta. Ennen kuin
llmoittaudu-painike ilmestyy kilpailukalenteriin ko. kilpailun kohdalle kansallisessa, SM-kilpailussa
ja avoimessa tapahtumassa, tulee liiton vahvistaa sarjat, niiden lisenssivelvoitteet seka avata
lopullisesti ilmoittautuminen. Taman jalkeen ilmoittautuminen on mahdollista kilpailijoille.

AM-kilpailussa ilmoittautuminen on mahdollista heti seuran avattua ilmoittautumisen, koska
sarjoja ei hyvaksyteta erikseen alueella tai liitossa (kohdan 18 viimeinen kappale).



